
115-1企業實習
注意事項



大綱

• 企業實習前，先檢視自已的學分

• 企業實習申請時間

• 期末實習報告書，繳交哪些資料？

• 如何撰寫期末實習報告書？

• 常見Q&A



實習前，先檢視自已的必修學分，是否都通過!？

• 企業實習為選修非必修

• 赴業界全時實習，不能抵免任何系必修

• 學生應自已檢視必修是否通過？以避免延畢的風險



企業實習-申請時間

115-1企業實習，申請時間：

• 115/4/17前，繳交：實習機構基本資料與評估表以及實習履歷表

• 115/6/1前，繳交：

 實習機構基本資料與評估表

 實習合約書

 實習學習計畫表

• 實習履歷表可至系網下載，其餘表單可至就輔中心下載，填寫完畢後，其資料，請繳

交到系辦





企業實習

期末須繳交實習報告書，其內容包括：

 職前訓練、職業安全衛生訓練證明

 勞保投保證明

 實習生滿意度調查表

 雇主滿意度調查表

 企業實習心得報告

 學生實習成績考核評分表

 實習時數證明



企業實習

如何撰寫期末報告書？

 先確認實習單位，是否提供職安訓練？

• 有提供職安訓練者，請選擇「有職安訓練公司」的表單，並如實寫下相關資訊，

並給予直屬主管簽章。

• 沒有提供職安訓練者，請選擇「無職安訓練公司」的表單，依規定至「職業安

全衛生數位學習平台」之網站，觀看影片並做測驗，其相關操作手冊與說明，

屆時會附於e-campus。





實習單位未提供職前訓練、職業安全衞生訓練者，請至「職業安全數位學習平台」
觀看影片並做測驗。請於測驗結果截圖於書面，以示證明。



企業實習

如何撰寫期末報告書？

(2)勞保投保證明

• 請至「勞保局e化服務系統」，以行動電話認證並提供身份字號及健保卡號，即可查

詢。

• 文件下載後，請附於書面報告，其操作步驟會上傳至e-campus

• 國際生申請勞保證明方式：

• 勞保系統，線上申請證明文件，目前只限本國人使用，故國際生請親自到勞保局申請

投保證明

• 請攜帶相關證明文件

• ex: 居留證，學生證，健保卡...

• 金門的勞保局，地點：893金門縣金城鎮環島北路一段69號





企業實習

如何撰寫期末報告書？

(3)實習生及雇主滿度意調查表

• 於線上Google表單填寫完畢並傳送後，請將

表單傳送的畫面進行截圖，並放置於書面，

以示證明。



企業實習

如何撰寫期末報告書？

(4)企業實習心得報告

• 每學期收一次實習

報告書

這裡也要寫喔!



企業實習

如何撰寫期末報告書？

(5)實習成績考核評分表 (該文件可先列印，簽章後，再掃描)

• 由實習單位主管評分並簽名與蓋章

• 每學期收一次實習報告書

• 有些實習單位，需將該份文件送至總公司用印，故請

提早送件，以避免逾期繳交，而影響實習成績。



企業實習

如何撰寫期末報告書？

(6)實習時數證明 (該文件可先列印，簽章後，再掃描)

• 實習單位須簽名與蓋章

• 每學期收一次實習報告書

• 有些實習單位，需將該份文件送至總公司用印，故請

提早送件，以避免逾期繳交，而影響實習成績。



常見Q&A

Q1: 企業實習的期間選擇：

• 可選擇一學期或是一學年

Q2: 實習期間，突然覺得不合適，想轉換可以嗎？

• 可以，但須先讓學校老師瞭解，為什麼想轉換？原因？

• 轉換或終止實習單位，需繳交的資料

 實習合約提前終止

 實習終止與轉換紀錄表

Q3: 終止合約後，沒有找到新的實習單位，怎麼辦？

• 回學校上課



常見Q&A

Q4: 轉換新的實習單位，須繳交什麼資料？

 實習機構基本資料與評估表

 實習合約書

 實習學習計畫表

Q5: 原本簽定的合約為一學期，覺得該公司還不錯，想續約，可以嗎？

• 可以，仍需繳交以下資料：

 實習合約書

 實習學習計畫表


