國立金門大學企業管理學系教室借用申請表(借用單位留存)
	申請單位
	
	申請日期
	年　　月　　日

	申 請 人
	
	聯絡人
	

	系別年級
	
	聯絡電話
	

	課程名稱
	
	電子郵件
	

	授課老師
	
	授課老師電話
	

	借用教室、原因
	
	申請單位主管簽章
	請督導遵守使用須知

	使用時段

設備
	    月    日(星期    )    點    分(第    節)起 (填寫24小時制)

	
	    月    日(星期    )    點    分(第    節)止 (填寫24小時制)

□冷氣  □電腦  □麥克風  □投影機

	   企業管理學系

     處理情形
	□無衝堂，擬准於借用。□本時段衝堂，請另改時間。

	
	□其他：

	承辦人簽章
	
	企業管理學系
主管簽章
	

	企業管理學系教室使用須知

	1.凡借用之單位於使用完畢後，請依規定維持原教室設備及整潔，申請人須經企管系辦公室檢驗後方能完成歸還手續，未依規定執行維護與清潔工作時，該單位於本學期內不得再享有申請使用之權利。

2.本表請於使用前三天提出，並請自備操作人員及冷氣卡。
3.非本校單位借用時，依「國立金門大學場地設備管理使用辦法」相關規章辦理。並請至總務處出納組辦理繳費事宜。 


 國立金門大學企業管理學系教室借用申請表(管理單位留存)
	申請單位
	
	申請日期
	年　　月　　日

	申 請 人
	
	聯絡人
	

	系別年級
	
	聯絡電話
	

	課程名稱
	
	電子郵件
	

	授課老師
	
	授課老師電話
	

	借用教室、原因
	
	申請單位主管簽章
	請督導遵守使用須知

	使用時段

設備
	    月    日(星期    )    點    分(第    節)起 (填寫24小時制)

	
	    月    日(星期    )    點    分(第    節)止 (填寫24小時制)

□冷氣  □電腦  □麥克風  □投影機

	  企業管理學系

     處理情形
	□無衝堂，擬准於借用。□本時段衝堂，請另改時間。

	
	□其他：

	承辦人簽章
	
	企業管理學系

主管簽章
	


